CHECKLIST #1- LE SCADENLZE

. Cohsidera le priorita altrui quanclo
ti serve suPPorJro esterno entro
uha data deadine |

2. Lascia sempre clcll'aaio nelle
scodenze che tu dai agi altri
- dlmeno un paio di giorhi -

3. Segna sempre le scadenze
sul fuo calendar con relativo

reminder

4. Gestisci le aspcﬁa’rivc sulla base
del rapporto quadlita-costo-velocita

5. Mantieni la calma per risolvere
efficacemente eventuali inconvenienti
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